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Informationsblatt Sitzungsprotokolle 

Das Protokoll einer Sitzung des Studiengangs- bzw. Studienfachgremiums sollte in etwa folgendermaßen 
aufgebaut sein, um den Erfordernissen des Qualitätsmanagementsystems zu entsprechen; die im Rahmen 
des Monitorings zu erfüllenden Kriterien entnehmen Sie bitte dem Monitoringprotokoll ( StudOn):  
 

[Abschluss] [Studiengang/Studienfach] 
 
Protokoll zur Sitzung des Studiengangs-/Studienfachgremiums  
vom TT.MM.JJJJ [WiSe JJ/JJ bzw. SoSe JJ]  
 
Mitglieder: 
Anwesend: 
[Titel] [Name] (Studiengangs- bzw. Studienfachverantwortliche/r) 
[Titel] [Name] (Studiengangs- bzw. Studienfachkoordinator/in)  
[Titel] [Name] (Prüfungsbeauftragte/r) 
 
[Titel] [Name] (Studierendenvertreter/in) 
[Titel] [Name] [Funktion] 
… 
Entschuldigt: 
[Titel] [Name] [Funktion] 
 
Tagesordnung: 
TOP 1: Inhaltliche Weiterentwicklung des Studiengangs/Studienfachs 
 
TOP 2: Besprechung der Ergebnisse von durchgeführten Evaluationen auf 

lehrveranstaltungsübergreifender Ebene  
 
TOP 3: Besprechung von studiengangs- bzw. studienfachrelevanten Ergebnis-

sen der allgemeinen Studierendenbefragung FAU-St ( StudOn)  
 
TOP 4: Besprechung externer Expertise gemäß Konzept  
 
TOP 5: Besprechung von Daten der Studierenden- und Prüfungsstatistik bzw. 

Kohortenanalyse ( StudOn)  
 
Weitere TOPS zu  

 Planung von Evaluationsvorhaben 
 Aktualisierung der Studiengangs- bzw. Studienfachmatrix 
 ggf. aktuelle Qualitätsentwicklungsschwerpunkte (QES) 
 … 

 
Ergebnisse: 
… 

 
 
Das vollständige Datum der 
Sitzung muss genannt sein. 
 
 
 
Es müssen immer alle  
Funktionsträger*innen und 
mind. 1 Studierende/r eingela-
den sein. Die Funktionsträ-
ger/-innen müssen namentlich 
und mit ihrer Funktionszuord-
nung genannt sein.  
 
 
 
 
Regelmäßig 
 
mind. 2x im Monitoringzyklus 
 
 
mind. 1x im Monitoringzyklus 
 
 
3 Blickwinkel in 5 Jahren 
 
mind. 2x im Monitoringzyklus 
 
 
nach Bedarf 
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